Zarzadzenie Nr 9/2022
Dyrektora Miejskiej Biblioteki Publicznej w Tomaszowie Mazowieckim
z dnia 22.03.2022 r.

w sprawie: wprowadzenia Polityki Gromadzenia Zbiorow oraz Regulaminu przyjmowania
i wyceny darow w Miejskiej Bibliotece Publicznej im. im. Teresy Gabrysiewicz -
Krzysztofikowej w Tomaszowie Mazowieckim

Na podstawie Roz.lIll § 8 Statutu Miejskiej Biblioteki Publicznej nadanego Uchwaty
Nr LXIII/531/10 Rady Miejskiej Tomaszowa Mazowieckiego z dnia 23 wrze$nia 2010 r.,
zmienionej Uchwatg Nr XXI1V/226/2012 Rady Miejskiej Tomaszowa Mazowieckiego z dnia
25 kwietnia 2012 r. oraz Rozporzadzenia Ministra Kultury i Dziedzictwa Narodowego z dnia
29 pazdziernika 2008 r. w sprawie ewidencji materiatow bibliotecznych (Dz. U. Nr 205, poz.
1283), zarzadzam co nastepuje:

§1
Wprowadza si¢ Polityke Gromadzenia Zbiorow w Miejskiej Bibliotece Publicznej
w Tomaszowie Mazowieckim, ktora stanowi Zalacznik nr 1 do niniejszego Zarzadzenia oraz
Regulamin przyjmowania i wyceny darow w Miejskiej Bibliotece Publicznej w Tomaszowie
Mazowieckim, ktory stanowi Zatacznik nr 2 do niniejszego Zarzadzenia.

§2
Wykonanie Zarzadzenia powierza si¢ wszystkim bibliotekarzom zatrudnionym w Miejskiej
Bibliotece Publicznej w Tomaszowie Mazowieckim.

§3

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem 01. kwietnia 2022 roku.



Zakacznik nr 1

do Zarzadzenia nr 9/2022

Dyrektora Miejskiej Biblioteki Publicznej

w Tomaszowie Mazowieckim z dnia 22.03.2022 r.

Polityka gromadzenia zbioréw
w Miejskiej Bibliotece Publicznej w Tomaszowie Mazowieckim

§1
Uwagi ogblne

1. Celem zarzadzania zasobami bibliotecznymi jest maksymalne zaspokojenie potrzeb
czytelniczych mieszkancow miasta Tomaszowa Mazowieckiego | powiatu
tomaszowskiego poprzez pozyskiwanie lub organizowanie dostepéw do wilasciwych
materialow bibliotecznych.

2. Zasady polityki gromadzenia majg okresla¢ ogdlne kierunki gromadzenia, metody
doboru oraz podziat zadan pomigdzy placowkami tomaszowskiej sieci biblioteczne;.

3. Gromadzenie zbioréw bibliotecznych odbywa si¢ poprzez:

1) zakup realizowany na podstawie przegladu nowosci wydawniczych, ofert
pojawiajacych si¢ na rynku oraz dezyderatow czytelniczych.

2) dary — przyjmowane nieodptatnie wydawnictwa od instytucji oraz 0sob
prywatnych podlegajace selekcji ze wzgledu na profil gromadzenia, tematyke,
aktualnos¢ i stan fizyczny zbiorow.

3) ekwiwalent za zagubione przez czytelnikow pozycje — najnowsze wydanie
zagubionego tytutu lub pozycja wskazana przez pracownika biblioteki, jesli jest
on niedostgpny na rynku wydawniczym.

4) Zakup dostgpu do baz elektronicznych e-bookow i audiobookow.

§2
Literatura popularnonaukowa

1. Miejska Biblioteka Publiczna gromadzi literature popularnonaukowa (polska
1 zagraniczng) w ilosci nie wigkszej niz jeden egzemplarz z uwzglednieniem wieku,
zainteresowan, profilu ksztatcenia czytelnikow w miescie i powiecie. Wyjatek stanowig
wydawnictwa regionalne.

2. Zdecydowang wickszo$¢ wpltywow literatury popularnonaukowej stanows: literatura
faktu dotyczaca aktualnych wydarzen politycznych i historycznych, biografie,
pamigetniki i wspomnienia. W ograniczonym stopniu sg to podr¢czniki akademickie
I tytuly z r6znych dziedzin wiedzy, szczego6lnie w postaci poradnikoéw, przewodnikow
1 opracowan przystgpnie omawiajacych temat.

§3
Literatura regionalna

1. Miejska Biblioteka Publiczna w Tomaszowie Mazowieckim gromadzi publikacje
dotyczace regionu i spotecznosci lokalnej, w tym:



1) tytuly Scisle zwigzane z historig regionu,

2) dokumenty zycia codziennego,

3) literaturg pickng

4) opracowania dotyczace miasta i okolic,

5) przewodniki, mapy

6) artykuly i fragmenty wigkszych publikacji,

7) prace naukowe,

8) publikacje, ktorych autorami sa tomaszowianie.

§4

Literatura pigkna

1.

Profil gromadzonej literatury pigknej uzalezniony jest gtownie od potrzeb
czytelniczych, rynku nowo$ci wydawniczych i dostgpnosci. W szczegdlnosci pozyskuje
si¢ kanon literatury polskiej 1 $wiatowej, publikacje laureatow nagréd literackich.
W dalszej kolejnosci zbiory wzbogaca si¢ o literature¢ obyczajowa, historyczna,
kryminalng, sensacyjng, powie$¢ grozy, romans i fantastyke.
Literature pickng gromadzi si¢ w jednym egzemplarzu, chyba ze tytut cieszy si¢ duzym
zainteresowaniem czytelnikow. Wyjatek stanowia lektury.
Miejska Biblioteka Publiczna nie gromadzi literatury pigknej w jezykach obcych.
Oddziat dla Dzieci 1 Mlodziezy gromadzi literatur¢ piekng dla dorostych
w ograniczonym zakresie tj. nowosci wydawnicze i beletrystyke wydang w ostatnich 10
latach.
Biblioteka gromadzi:

1) literature pickng dla dorostych,

2) literaturg pickng dla dzieci i mtodziezy,

3) lektury szkolne.

§5

Czasopisma (wydawnictwa ciggle)

Miejska Biblioteka Publiczna gromadzi czasopisma dla dorostych, dzieci i mlodziezy w formie
prenumeraty, dostepu do elektronicznych wydan czasopism oraz otrzymywanych daréw
od instytucji. W prenumeracic czasopism decydujgce jest zapotrzebowanie czytelnicze.
Gromadzone sg: dzienniki, tygodniki, dwutygodniki, miesigeczniki, kwartalniki i roczniki oraz
czasopisma regionalne. Prasa moze by¢ gromadzona w Bibliotece Gtownej, Oddziale dla
Dzieci i Mtodziezy oraz w Filiach.

§6

Zbiory specjalne

1.

2.

Zbiory specjalne gromadzi si¢ w bibliotece glownej i w Oddziale dla Dzieci
1 Mlodziezy.
Biblioteka gromadzi nastgpujace zbiory specjalne:

1) audiobooki,



2) ptyty gramofonowe,

3) mapy

4) zbiory elektroniczne

5) filmy

6) dokumenty ikonograficzne (plansze, wystawy)
7) zbiory muzyczne

8) gry na konsole

9) gry planszowe

§7

1. Przy podejmowaniu decyzji w sprawie doboru zbiorow bibliotecznych stosuje si¢
kryteria pomocnicze, okreslajace priorytety szczegétowych aspektow gromadzenia.

1) zrodto nabycia — podstawowymi zrodtami wptywow sg: Kupno i prenumerata,
uzupetniajgcymi zrédtami wptywow: dary 1 ekwiwalent,

2) jezyk i alfabet publikacji — biblioteka gromadzi jedynie pis$miennictwo w jezyku
polskim. W ramach darow lub ekwiwalentu moze réwniez gromadzi¢ zbiory
w jezykach obcych ,

3) chronologia wydawnicza — nie wprowadza si¢ zbiorow bibliotecznych starszych
niz 10 lat z wyjatkiem kontynuacji, serii 1 dziet wielotomowych. Bez wzgledu
na dat¢ wydania gromadzi si¢ zbiory regionalne,

4) kompletno$§¢ — kryterium stosuje si¢ w odniesieniu do wydawnictw
wielotomowych, nie stosuje si¢ z uwagi na przynalezno$¢ do serii wydawniczej,

5) liczba egzemplarzy — gromadzi si¢ materialy biblioteczne w jednym
egzemplarzu. Wyjatek stanowig tytuly cieszace si¢ duzym zainteresowaniem
czytelnikow, wydawnictwa regionalne i lektury.

§8
Postanowienia koncowe

Polityka gromadzenia zbiorow w Miejskiej Bibliotece Publicznej w Tomaszowie
Mazowieckim musi by¢ prowadzona rozwaznie, umiejetnie, zgodnie z oczekiwaniami
czytelnikow, w miare mozliwosci kadrowych i finansowych biblioteki.

Jako instytucja otwarta na zachodzace zmiany kulturowe, technologiczne musi dostosowac
oferte swoich ustug do oczekiwan czytelnikéw. Powinna rozwija¢ si¢ w formie biblioteki
hybrydowej taczacej elementy biblioteki tradycyjnej i elektronicznej. Zasoby cyfrowe moga
urozmaici¢ poszukiwanie wiedzy ale takze ufatwi¢ zapoznanie si¢ z wielkimi dzietami
literatury, ktére dla wielu mtodych czytelnikow sg nie do przeczytania w tradycyjnej formie
papierowej, a rozne formy ksigzki (tradycyjna 1 elektroniczna) mogga znakomicie wspotistnie¢
w bibliotece.

Gromadzac zbiory, nie nalezy zapomnie¢ o ich selekcji. Zasady i tryb selekcji zbiorow zostaty
okreslone w Zataczniku nr 1 do Zarzadzenia nr 6/2021 p.o. Dyrektora Miejskiej Biblioteki
Publicznej z dnia 07.04.2021 r.

Archiwizacja zbioréw powinna ograniczy¢ si¢ tylko do materiatéw zwigzanych z Regionem.
Ksiggozbior powinien by¢ odnawiany i uzupetniany nowymi publikacjami zwtaszcza w tych



dziedzinach, w ktérych zmiany cywilizacyjne powoduja szybka dezaktualizacj¢ informacji.
Ksiggozbior bogaty, aktualny tresciowo, w dobrym stanie fizycznym poszerzony o nowe formy
wydawnicze, spelniajacy oczekiwania czytelnikéw to najwazniejsze zadanie przed ktoérymi
stojg bibliotekarze Miejskiej Bibliotece Publicznej w Tomaszowie Mazowieckim.



Zakgcznik nr 2

do Zarzadzenia nr 9/2022

Dyrektora Miejskiej Biblioteki Publicznej

w Tomaszowie Mazowieckim z dnia 22.03.2022 r.

Regulamin przyjmowania i wyceny darow w Miejskiej Biblioteki Publicznej
w Tomaszowie Mazowieckim im. Teresy Gabrysiewicz-Krzysztofikowej

Majac na celu ujednolicenie zasad przyjmowania i wyceny darow w Miejskiej Biblioteki
Publicznej w Tomaszowie Mazowieckim im. Teresy Gabrysiewicz-Krzysztofikowej,
wprowadza si¢ niniejszy Regulamin:

§1
Przyjmowanie darow odbywa si¢ we wszystkich komoérkach organizacyjnych biblioteki
z zastrzezeniem, ze dary sa przekazywane bibliotece jako instytucji, a nie poszczegdlnym
placowkom.

§2
Dary przyjmowane s3 od osob prywatnych, instytucji 1 stowarzyszen lub innych darczyncow
na podstawie protokotu przekazania darow (Zatacznik nr 1 do niniejszego Regulaminu).

§3
Przyjmowaniem daréw w bibliotece zajmuje si¢ dyzurujacy pracownik danej biblioteki.

§4
Bibliotekarze zobowigzani sa dostarczy¢ przyjete dary do Dziatu Gromadzenia, Opracowania
1 Kontroli Zbiorow tacznie z protokotem przekazania darow.

§5
Przyjmowanie daréw oraz wprowadzanie ich do zbioréw odbywa si¢ w terminie dogodnym
dla biblioteki.

§6
W przypadku daré6w od osob prywatnych biblioteka moze wymagaé sporzadzenia przez
darczynce wykazu oferowanych materialow, by na jego podstawie podjac¢ decyzje o przyjeciu
daru w catosci lub w czgsci. Jezeli darczynca nie przedtozy wykazu podarowanych pozycji,
protokot ich przekazania zostaje sporzadzony przez dyzurujacego bibliotekarza zgodnie
z Zalacznikiem nr 1.

§7
Przyjmowane sg dary wydane po 2000 r. w przypadku literatury pigknej, w przypadku literatury
popularno-naukowej wydane po 2010 roku.

§8
Biblioteka moze odmoéwic przyjecia darow anonimowych.

§9
Biblioteka zastrzega sobie mozliwo$¢ dokonania selekcji otrzymanych daréw.

§10
Podstawg selekcji materialow sg kryteria okre§lone w zasadach zarzadzania zasobami, w tym
przyjetej w bibliotece Polityce gromadzenia zbiorow.
Nalezg do nich w szczegolnosci:
a. niezgodnos¢ tematyki z profilem gromadzenia zbioroéw,
b. niska warto$¢ naukowa i dydaktyczna,
c. nieaktualne tresci dokumentow,



d. mato znany jezyk publikacji,
e. liczba posiadanych egzemplarzy danego tytutu,
f. zly stan fizyczny publikacji, w tym jej nieckompletnos¢.

§11
Dary odrzucone w wyniku selekcji moga zosta¢ przekazane na kiermasz, innym bibliotekom,
zgodnie z zasadami zagospodarowania drukow zbgdnych, lub czytelnikom.

§12
Dary zniszczone moga zosta¢ przekazane na makulature.

§13
Nie przyjmuje si¢ darow od darczyncow zastrzegajacych sobie konieczno$¢ przejecia
do ksiegozbioru wszystkich podarowanych pozycji, w przypadku gdy czeSciowo nie sg one
zgodne z profilem gromadzenia biblioteki.

§14
Wszystkie pozycje przyjete do zbioréw zostajg wycenione.

§15
Wycena dokonywana jest w oparciu o nast¢pujace kryteria:
a. w przypadku publikacji dostepnych na rynku wydawniczym — przyjmuje si¢ ceng
,,okladkowa” pomniejszong o 20 %; w przypadku braku takiej ceny — przyjmuje si¢ Srednig
ceng z trzech ofert ksiggarn lub sklepow internetowych, pomniejszong o 20 %;
b. w przypadku publikacji niedostgpnych na rynku wydawniczym — przyjmuje si¢ ceng
antykwaryczng (w tym allegro, e-bay itp.), pomniejszong o 20 %;
c. w przypadku publikacji dostepnych jedynie za granicg — przyjmuje si¢ cen¢ antykwaryczng
(zrodta jw.), pomniejszong o 20 %, uwzgledniajac kurs walutowy ogloszony przez NBP z dnia
podpisania protokotu przekazania darow;
d. w przypadku niemoznos$ci ustalenia ceny wg powyzszych kryteriow — wyceny dokonuje si¢
z uwzglednieniem tresci 1 indywidualnych cech publikacji;
e. we wszystkich przypadkach warto$¢ daru moze by¢ zmniejszona ze wzgledu na stopien
zuzycia egzemplarza i ewentualng dezaktualizacje tresci (w zakresie 10-90%).

§16
Wyceny publikacji, w oparciu o powyzsze kryteria, dokonuje pracownik biblioteki
odpowiedzialny za wprowadzanie daréw do zbiorow, po konsultacji z kierownikiem Dziatu
Gromadzenia, Opracowania i Kontroli Zbiorow.
Protokot wiaczenia daréw do zbioréw biblioteki, a takze ich wyceng¢ zatwierdza Dyrektor
biblioteki. (wzor protokotu wyceny stanowi Zatacznik nr 2 do niniejszego Regulaminu).
1 egz. protokotu przekazany zostaje do Centrum Ustug Wspolnych ( ksiegowosc¢) , drugi jest
podstawg przyjecia daréw na stan biblioteki.

§17
Potwierdzenie dokonania wyceny daréw przyjetych do zbioréw stanowia zapisy w ksiegach
inwentarzowych biblioteki.



Zakgcznik nr 1

do Regulaminu Przyjmowania i wyceny darow
w Miejskiej Bibliotece Publicznej

w Tomaszowie Mazowieckim

Tomaszow Mazowiecki, dnia

Protokoél przekazania darow

(nazwa biblioteki)

Darczynca przekazuje nieodptatnie materiaty biblioteczne w liczbie ..................... tytutow
I tym samym rezygnuje z wszelkich praw do ofiarowanych materiatow .

Zgodnie z przyjeta Polityka gromadzenia zbioréw oraz obowigzujagcymi procedurami
przekazane materialy biblioteczne moga by¢ przyjete do zbiorow Biblioteki w catosci
lub w czesci.

Dary wprowadzane sg do zbioréw Biblioteki w terminie dogodnym dla Biblioteki.

Przekazanie daréw zostaje uznane za akceptacje powyzszych zasad.

Darczynca Pani/Pan ....... ...
Prosz¢ zaznaczy¢ wybrang mozliwos¢:
0 Dary, ktérych Biblioteka nie wprowadzi do zbioréw, pozostawiam do dyspozycji Bibliotece.

O Chce odzyska¢ materialy biblioteczne, ktorych Biblioteka nie wprowadzi do zbiordw,

i zobowigzuje si¢ do ich osobistego odbioru przed uptywem 30 dni od otrzymania informacji
z Biblioteki.

W przypadku nieodebrania we wskazanym terminie ww. materialy pozostaja do dyspozycji
Biblioteki.

(podpis osoby przyjmujacej dary) (telefon/adres e-mail Darczyncy)

(podpis Darczyncy)



Zakgcznik nr 2

do Regulaminu Przyjmowania i wyceny daréw
w Miejskiej Bibliotece Publicznej

w Tomaszowie Mazowieckim

Tomaszow Mazowiecki, dnia

Protokot Nr ....cceeveenenn feeereinieinennnes
w sprawie wyceny darow rzeczowych

Bioragc pod uwagg kryteria selekcji i wyceny zawarte w Regulaminie przyjmowania i wyceny
daréw Miejskiej Biblioteki Publicznej w Tomaszowie Mazowieckim zakwalifikowano

I dokonano wyceny darow rzeczowych:

L.p. Nazwa daru/tytut Wycena wartosci Uwagi/numer inwentarzowy
sktadnika
1.
2.
3.
RAZEM:

Zatwierdzam dn.

Podpis dyrektora



